UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

XA TRIEU TRACH Poc 1ap - Tw do - hanh phic
Sb: 03/TB-UBND Triéu Trach, ngday 08 thang 01 ndam 2024
THONG BAO

Phan cong nhiém vu cho can b, cong chirc UBND x4 nam 2024

Can cu Luat Can bd, cong chirc ngay 13/11/2008; Luat Stra ddi, bd sung mot
s6 diéu cua Luat Can bo, cong chire va Luat Vién chirc ngay 25/11/2019;

Céan cu Nghi dinh sO 33/2023/ND-CP ngay 10/6/2023 cua Chinh phu Ve quy
dinh Ve can bg, cong chure cap x4 va ngudi hoat dong khong chuyén trach ¢ cap x4,
thon, t6 dan phd;

Can ctr Thong tu so 13/2019/TT-BNV ngay 06 thang 11 ndm 2019 cua B
Noi vu Hudng dan mot sd quy dinh vé can bo, cong chuc cap xa va ngudi hoat
dong khong chuyén trach ¢ cap xa, thon, t6 dan phd;

Can cu Nghi quyet s0 121/NQ-HDND ngay 07/12/2023 cua Hoi ddng nhan
dan tinh Quang Tri v€ giao s6 luong can bg, cong chirc cap x4 va nguoi hoat dong
khong chuyén trach ¢ cap xa nam 2024;

Can cu Quyet dinh s6 02/Qb-UBND ngay 03/01/2024 cuia UBND huyén
Triu phong v€ giao s6 luong can bd, cong chirc cap xa va ngudi hoat dong khong
chuyén trach cap x4 trén dia ban huyén nim 2024;

Can ct vao Quy ché lam viéc ctia UBND x4 ban hanh theo Quyét dinh sd
180/QD-UBND ngay 10 thang 7 nam 2022. UBND xa théng nhét va phan cong
nhiém vu cuda tirng chirc danh cong chirc Xa nhu sau:

I. Can b9, cong chirc

1. Pong chi: L& Vin Man, Cha tich UBND xa

- Phu trach chung cong tac cuia UBND xa.

- Phu trach cong tac can bo.

- Phu trach cong tac tiép dan, giai quyét khiéu nai, t6 céo.

- Phu trach, truc tiép chi dao cong tac CCHC.

- Phu trach cong tac quy hoach, phat trién kinh té - xa hoi, cong tac ngan sach.

- Chi dao cong tac an ninh trat ty, cong tac quan sy dia phuong.

- Truc tiép ky bao cdo, to trinh, cong van trinh UBND huyén, Thuong truc
Dang uy, thuong truc HDND x3;

- Ky cac van ban phap quy, cac vin ban thudc tham quyén quyét dinh cia
UBND x4, cac quyét dinh khen thuong; Tham dinh chwong trinh phat thanh, tuyén
truyén.

- Lam chu tai khoan Ngan sach xa.

- Giit mbi lién hé véi cac t6 chire chinh tri, chinh tri - xa hoi.



- Phu trach truc tiép: Chi dao truc tiép Bd phén 1 ctra; Tai chinh, Dia chinh,
Quan sy, Cong an, Van phong HDND - UBND.

2. Pong chi: Tran Pong, Phé Chii tich UBND xi

- Phu trach cong tac Nong nghiép va phat trién nong thon, 1am nghiép, thuy
san, cong nghiép va tiéu thu cong nghiép, thuy loi; cong tac van hod thong tin, phat
thanh, giao duc, y té; moi truong; Xay dung noéng thon moi nang cao; phu trach
linh vuc vay vén cua cac to chirc Hoi.

- Giup Chu tich trong cong tac tiép dan, giai quyét don khiéu nai - td cao thude
linh vuc phy trach; Thim dinh chuong trinh phat thanh, tuyén truyén.

- Ky cac van ban thudc linh vuc phu trach. Ky cac van ban phap quy duoc uy
quyén cta Chu tich UBND khi Chu tich di vang.

- Piéu hanh cac cong viéc ciia UBND x4 khi Chu tich di ving va uy quyén lai.

- Phu trach truc tiép céng tac 1SO: 9001: 2015.

3. Nhiém vu ciia: Tran Minh Hai, UVUB - Truéng cong an cap xa

Thuc hién theo Thong tu sé 45/2022/TT-BCA ngay 01/11/2022 cta Bo Cong
an quy dinh chirc ning, nhiém vu, quyén han va t6 chirc bd may Cong an cap Xa.

4. Nhiém vu ciia: Thai Hong Quéan, UVUB- Chi HT BCH Quén s x&

Thuc hi¢n theo Khoan 1, (Muc a,b,c,d.d,e,g,h,i,k); Piéu 11 cua Nghi dinh )
33/2023/ND-CP ngay 10/6/2023 ctia Chinh phul vé quy dinh vé can bo, cong chirc
cap xa va nguoi hoat dong khong chuyén trach & cap xa, thon, to dan pho;

5. Cong chirc : L& Viin Dién, Viin phong - Thong ké (Phu trach tong hop)

Tham muu giip cho UBND xa td chirc thuc hién nhiém vy, quyén han cua
UBND x4 trong cac linh vuc Viin phong - thong ké; Thi dua, khen thwéng,ky
luit; Kiém soat TTHC trén dja ban theo quy dinh cta phap luat.

* Truc tiép thuc hién cac nhiém vu sau:

- Tham muu, xay dung va theo doi viéc thuc hién chuong trinh, ké hoach cong
tac, lich lam viéc dinh ky va dot xuat cia HDND, Thuong truc HDND, UBND,
Chu tich UBND xa.

- Phéi hop véi cac cong chitc khac chuan bi cac diéu kién vat chat, ky thuat dé
t6 chitc cac ky hop HDND, phién hop ctia UBND x4 va cac hoat dong khac cia
HPND, Thuong truc HDPND, UBND x4; cong tac bau ctr dai biéu Quédc hoi, dai
biéu HDND céc cp va bau cir cac thanh vién UBND xa.

- Tong hop, theo ddi, bao cao viéc thuc hién quy ché 1am viéc cia UBND xa.

- Giup UBND x4 trong viéc 1ap cac biéu mau théng ké theo quy dinh phap luat
vé co s& dit liéu cta can bo, cong chirc va nguoi hoat dong khong chuyén trach &
cép xa, 0 thon; cong tac thi dua, khen thuong, ky luét; cong tac kiém soat TT hanh
chinh.

- Chu tri, ph01 hop voi cac cong chire khac theo déi viée thuc hién ké hoach
phat trién kinh té - x4 hoi; tong hop, théng ké két qua thuc hién céc chi tiéu phat
trién kinh té - x4 hoi theo quy dinh phap luat.

- Thuc hién mot sé nhiém vu khéc theo phan cong cua Chu tich Uy ban nhan
dan xa va phap luat cd lién quan.



6. Cong chirc: Mai Swong, Van phong - Thong ké (Phu trach mot cura)

Tham muu glup cho UBND x4 t6 chire thuc hién nhiém vu, quyén han cua
UBND x4 trong cac linh vuc Vin phong - Thong k&, tiép cong dan, thi quy, cai
cach hanh chinh, mgt cira theo quy dinh ctia phap luat.

* Truc tiép thuc hién cac nhiém vu sau:

- Gilp cho UBND x4 t6 chire tiép cong dan va va thyc hién quy ché dan chu
co s theo quy dinh phap luét; tiép nhan cac kién nghi, don thu khiéu nai, t6 céo
chuyén dén Thuong truc HDND, UBND, Chu tich UBND xi xem xét, giai quyét
theo tham quyén.

- Tham muu UBND x4 thuc hién co ché mét ctra, mét ctra lién thong; t6 chirc
bd phan tiép nhan va tra két qua giai quyét cac thil tuc hanh chinh ctia UBND xA;
xdy dung chinh quyén dién tir, cong nghé thong tin, chuyén doi s6 va lam thu ky
chat luong ban ISO; Phy trach CCHC.

- Gilip UBND x4 trong viéc 1ap cac biéu mau thong ké, t6 chirc thuc hién diéu
tra thong ké theo quy dinh ctia phéap luat vé thong ké; tong hop, théng ké va quan 1y
co sO dir liéu theo cac linh vuc trén dia ban xa, thon.

- Chiu trach nhiém quan Iy con dau ctia UBND xa.

- Thuc hién mot s6 nhiém vu khac theo phan coéng ciia Chi tich Uy ban nhan
dan xa va phép luit co lién quan.

7. Cong chirc: Phan Thi Thanh Phwong, Dia chinh-Xay dung-Méi trudong

Tham muu giip cho UBND xa td chirc thuc hién nhiém vy, quyén han cua
UBND x4 trong cac linh vuc: Pt dai, Tai nguyén, méi truwong, xiy dung trén dja
ban theo quy dinh cta phap luat. Lam thanh vién ctia B phan 1 ctra xa.

* Truc tiép thuc hién cac nhiém vu sau:

- Tham muu, giap UBND xa td chire thue hién cac nhiém vy, quyén han cua
UBND x4, Cha tich UBND x4 trong cac linh vuc vé quan 1y dat dai, dia giéi hanh
chinh, tai nguyén, moi truong, xay dung, do thi, giao thong trén dia ban xa theo quy
dinh cua phap luat.

- Tham muu, gitp UBND x4 xay dung quy hoach, tong hop sb liéu, 1ap so
sach cac tai liéu va xdy dung cac béo co vé dat dai;ké hoach phat trién kinh té- xa
hoi, nganh, linh vuc thudc thim quyén cip xa hodc ciia cip trén da phé duyét da
trién khai trén dia ban xa.

- Thu thap thong tin, tong hop sb liéu, bao quan hd so xdy dung cac bao cio
lién quan dén thAm quyén quan Iy cia UBND x4 vé dat dai, dia giéi hanh chinh, tai
nguyén, moi truong, xay dung, do thi, giao thong nong nghi¢p, nong thon trén dia
ban xa theo quy dinh cua phap luat.

- Tham muu, gitp cho UBND x4 trinh UBND huyén quyét dinh giao dét, thu
hoi dat, cap gidly CNQSD dat ddi voi ho gia dinh, ca nhén; 14p s6 dia chinh ddi véi
chu str dung dat hop phap; huéng dan thi tuc tham tra dé xac nhan to chuc, ho gia
dinh, c4 nhan dang ky dat dai, thuc hién cac quyén cia cong dan lién quan dén dat
dai trén dia ban cip xa; phdi hop véi cac cong chire khac thue hién cac thu tuc hanh
chinh trong vi¢c tiép nhan ho so va tham tra xac nhan nguén gbc, hi¢én trang dang
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ky va sir dung dat dai, tinh trang tranh chip dat dai va bién dong vé dat dai trén dia
ban.

- Tham muu, gitp cho UBND x4 quyét dinh cong tac xdy dung, giam sét vé
k¥ thuat cac cong trinh xay dung phuc loi & dia phuong.

- phu trach cac cong vi¢c thudc linh vuc vé dit dai, dia gi61 hanh chinh, tai
nguyén, moi truong, xay dung, do thi, giao thong ndng nghi¢p, ndng thon tai bod
phan mdt ctra, mot cura lién thong.

- Thuc hién mot s6 nhiém vu khac theo phan coéng ctia Chu tich Uy ban nhan
dan xa va phép luat co6 lién quan .

8. Cong chirc: Tran San; Pia chinh - xay dung - Nong nghiép

Tham muu gitip cho UBND xa td chtrc thue hién nhiém vy, quyén han cua
UBND x4 trong céc linh vuc: Phat trién kinh té : néng nghiép, cong nghiép, tiéu
thi cong nghiép, thwong mai dich vu, xdy duwng néng thon mdi; cong tiac
phong chong thién tai trén dia ban theo quy dinh ctia phéap lut.

* Truc tiép thuc hién cac nhiém vu sau:

- Thu thap thong tin, tong hop s6 licu, 1ap s6 sach céc tai liéu va xay dung céc
ké hoach phat trién kinh té ¢ dia phuong (KH nam, giai doan); bao cao vé nong
nghiép, cong nghiép, tiéu thu cong nghiép, thuong mai dich vy, xdy dung ndng
thon mai.

- Chu tri va phéi hop voi cac cong chire khac, cac don vi kinh té HTX thue
hién viéc xay dung ké hoach phat trién san xuét cac nganh, kiém tra danh gia vé cac
mo hinh phat trién san xuét.

- Quan 1y viéc st dung dat nong nghiép; thuong xuyén theo ddi bién dong dat
noéng nghiép, dat 1am nghiép, thuy san; phat hién va xu ly kip thoi nhing trudong
hop 1an chiém, str dung dat khong dung muyc dich.

- Thuong xuyén kiém tra hé thong giao thong, hé thong thuy loi, hé thong tiéu
thoat nudc trong khu dan cu va vung san Xuét, phat hién céc doi tuong vi pham 1ap
bién ban xtr Iy, bao cio vé UBND x4 kip thoi.

- Phu trach cong tac xdy dung ndng thon mdi va cac Dy an phat trién kinh té &
dia phuong.

- Bdo cdo tinh hinh thuc hién nhiém vu theo dinh ky va dot xuat voi UBND
Xad.

- Thuc hién mot sé nhiém vu khéc theo phan cong ctia Chu tich Uy ban nhan
dan xa va phép luat c6 lién quan .

9. Cong chirc: H6 Thi Khanh Dwong, Tai chinh - Ké toan

- Tham muu, giGp UBND xi t6 chtrc thuc hién nhiém vy, quyén han cua
UBND cép x4 trong céc linh vuc Tai chinh, ké toan, ngan sach trén dia ban theo
quy dinh cua phép luat.

- Tham muu, gilp UBND x4 xay dung du toan thu, chi ngan sach cp x4 trinh
hoi dong nhan dan xa phé duyét; to chirc thyc hién du toan thu, chi ngan séch va
cac bién phap khai thac ngudn thu trén dia ban xa.



- T chirc thue hién cac hoat dong tai chinh, ngan sach theo huéng dan cia co
quan tai chinh cép trén; Quyét toan ngan sach cp xa va thuc hién bao cdo tai chinh,
ngan sach theo ding quy dinh cta phap luat.

- Gilp cho UBND x4 thuc hién quan Iy ngudn von cac du an dau tu xdy dung
co ban, tai san cong; kiém tra, quyét toan cac dy an dau tu xay dung co ban thudc
quyén quan 1y cia UBND x4.

-Tham muu, gilp Chu tich UBND x4 giai quyét ché do, chinh sach dbi voi can
bd, cong chirc va nguoi hoat dong khong chuyén trach xa.

- Thuc hién mot s6 nhiém vu khac theo phan coéng ctia Chu tich Uy ban nhan
dan xa va phép luat co lién quan.

10. Cong chirc: Phan Thi Xuan Phwong, Tw phap - H¢ tich

- Tham muu, gidp UBND xa td chuc thuc hién nhiém wvu, quyén han cua
UBND xa, Chu tich UBND trong cac linh vuc Tw phap va hé tich trén dia ban
theo quy dinh cua phap luat. Lam thanh vién ctia B phén 1 cua xa.

- Giup cho UBND xa tham dinh viéc soan thao, ban hanh cic van ban theo
quy dinh cta phap luat; gitp UBND x4 t6 chtrc 14y ¥ kién Nhan dan d6i véi cac van
ban quy pham phap luat theo ké hoach ciia UBND x4 va cap trén.

- Giup UBND x4 thuc hién cong tac pho bién va gido duc phap luat, quan 1y ta
sach phap luat, tro gitip phép Iy, cdng tac thi hanh an; theo doi viéc thi hanh phap
luat va to chirc 1ay y kién nhan dan trén dia ban xa trong viéc tham gia xay dung
phap luat; xay dung xa dat chuan tiép can phap luat; huéng dan dbi voi hoat dong
t6 chuc hoa giai co s, phdi hop véi truong thon trong viée so két, tong két cong
tac hoa giai co sd, bao cao UBND x3; quan 1y ti sach phap luat ¢ xa; phdi hop véi
cong chirc van hoa- xa hoi huéng dan cong dong dan cu thon xay dung va td chire
thuc hién quy udc, huong udc;

- Giup UBND xa thuc hién viéc dang ky, quan 1y ho tich theo quy dinh cua
phép luat.

- Phu trach linh vuc hd tich, cong ching, chung thuc tai by phan tiép nhan va
tra két qua ctia Uy ban nhan dén cap xa.

- Gilp UBND xi trong cong tac phong, chéng tham nhiing va cac nhiém vu
lién quan dén thanh tra.

- Thuc hién mot sé nhiém vu khéc theo phan cong cua Chu tich Uy ban nhan
dan xa va phép luat co6 lién quan.

11. Cong chirc: Lé Thi Ngoc Dlem VH-XH.( Phy trach VH Thong tin)

- Tham muu, gilp UBND xi to chtrc thuc hién nhiém vy, quyén han cua
UBND x4, Chu tich UBND xa, trong c4c linh vyc Vin héa, thong tin, truyén
thong, thé duc, thé thao, du lich, y té, giao duc, tin ngwéng, ton giao va thanh
nién trén dia ban theo quy dinh cia phap luat.

- Giup UBND xa trong viéc t6 chure vé cac hoat dong van hoa, thdng tin,
truyén thong thé duc, thé thao, du lich, y té, gido duc; tin ngudng, t6n gido; quan 1y
bao vé cac di tich lich sir van hoa trén dia ban x4, co so vat chat trang thiét bi, van
phong nganh vin hoa, xdy dung doi sdng van héa & cong déng dan cu va xay dung
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gia dinh vin hoa trén dia ban x4; théng ké, quan 1y co so tin ngudng, ton gido va
hoat dong thanh nién; bao cdo s liéu thong tin truyén thong.

- Chu tri, phéi hop véi cong chire tu phap va truong thon trong viée hudng dan
cong dong dan cu & thon xay dung va t6 chirc thuc hién huong udc, quy udc.

- Lap va quan ly Trang Thong tin dién tu (TTDT) x4, viét, ddng tin bai..

- Phéi hop véi Hoi ddng gido duc xi; Ban chim soc strc khoe xa tong hop
nganh gido duc va y té ¢ dia phuong.

- Thuc hién mot s6 nhiém vu khac theo phan coéng ctia Chu tich Uy ban nhan
dan xa va phép luat co6 lién quan.

12. Cong chirc: H6 Manh Hung, VH-XH. (lao dong TBXH- viéc 1am)

Tham muu, gilp cho UBND x&, Chu tich UBND x4 t6 chirc thuc hién nhiém
vu, quyén han ciia UBND x4 trong cAc linh vuc Lao ddng, thwong binh, xi hdi,
dan tjc, gia dinh, tré em trén dia ban theo quy dinh cua phap luat. Lam thanh vién
cua B0 phan 1 ctra xa.

- Gilp cho UBND x4 trong cong tac bao hiém xa hoi, bao hiém y té, an toan
vé sinh; x4y dung tiéu chi phat trién d6i tuong tham gai bao hiém x4 hoi, bao hiém
y té trong ké hoach phat trién kinh té- x4 hoi hang nam trinh HDND cung cap quyét
dinh.

- Théng ké dan s, lao dong viéc lam, nganh nghé trén dia ban; theo ddi , bao
c4o vé s6 lugng va tinh hinh bién dong cac d6i tuong chinh sach lao dong, nguoi co
cong; gia dinh, tré em va thanh nién; thuc hién viéc chi tra cac ché do d6i voi ngudi
huong chinh sach xa hdi va nguoi c6 cong; quan ly nghia trang Liét s§ va cac cong
trinh ghi cong li€t si; thyc hién cac hoat dong bao trg xa hdi, chuong trinh x6a doi.
giam ngheo trén dia ban xa.

- Tham muu va t chirc thue hién cac nhiém vu ctiia Hoi dong chinh sach Xa.

- Phéi hop véi vin phong- thdng ké trong viéc xdy dung co so dir liéu vé dan
s6, lao dong, viéc lam va cac d6i tuong chinh sach.

- Thuc hién mot sé nhiém vu khéc theo phan cong cua Chu tich Uy ban nhan
dan xa va phép luat co6 lién quan.

I1. Ngwdi hoat dong khong chuyén trach xa

1. Chirc danh tham muwu gitip viéc cho Péng iy x&, dong chi Hoang Thi
Thu Mai

Pam nhiém chirc danh Vin phong - to chire - kiém tra Pang - tuyén giéo - dan
van, thuc hi¢n theo Thong tu s6 13/2019/TT-BNV ngau 06/11/2019 cia Bo Noi vu.

2. Chirc danh phu trach dai truyén thanh, thong tin - tuyén truyén, dong
chi Phan Tw Tri

- Phéi hop véi cac cong chirc van héa dé thong bao, tuyén truyén cic chu
treong chinh sach ctiia Pang, Nha nudc va tinh hinh phat trién kinh té - x4 hoi cta
dia phuong trén hé thong truyén thanh cta x3; quan Iy hé thdng truyén thanh xa.

- Chuan bi hoi truong, khanh tiét, loa may phuc vu cac hoi nghi cua xa; Trang
hoang va quan 1y bo chu (thu 50% kinh phi phuc vu hoi nghi).

- Gitp cho cong chirc VH-XH t6 chirc cac sy kién vé VH-TT; TDTT x4.



- Thuc hién mot s6 nhiém vu khac theo phan coéng ciia Chi tich Uy ban nhan
dan xa va phép luat c6 lién quan.

3. Chirc danh phu trach cong tac van thw, luvu trir, dong chi Hoang Thi
Thu Mai

Thuc hién nhiém vu theo quy dinh cua Thong tu 04/2013/TT-BNV ngay 16
thang 4 ndm 2013 cta B0 truong Bo Noi vu hudng dan xay dung Quy ché cong tac
van thu, luu trir cia cac co quan, t chrc.

* Trach nhi¢ém ctia can bd phu trach cong tac van thu, luu trir:

- Quan 1y vin ban dén; giai quyét vian ban di; Sap xép, bao quan ban luu vin
ban di va phuc vu tra ctru, sir dung theo yéu cau cong tac ctia co quan; Soan thao va
ban hanh cong van, gidy moi caa UBND xa.

- Thu thap, chinh 1y, x4c dinh gia tri tai liéu, thong ké, bao quan va to chirc st
dung tai liéu luu trir.

- Tiép nhan hd so, tai liéu va lap Bién ban giao nhan hd so, tai liéu ndp luu
vao Luu trir co quan.

- Giao ndp hd so, tai lidu co gia tri bao quan vinh vién thudéc Danh muc ti liéu
nop luu vao Luu trit lich sir; to chuc hity tai lidu hét gia tri theo quyét dinh cua
nguoi dimg dau co quan, to chc.

- B4o cao thong ké dinh ky hang nim vé cong tac van thu, luu trit cia Co quan
theo quy dinh.

- Thuc hién mot s6 nhiém vu khac do Chu tich Uy ban nhan dan xa giao.

4 . Chirc danh Nhan vién Tha y, dong chi Lé Hiru Tai

Thuc hién tai Quyét dinh s6 13/2017/QD-UBND ngay 01 thang 8 nam 2017
cua UBND tinh Quang Tri vé ban hanh quy dinh nhi€m vy, quyén han, quan ly, st
dung d6i v6i khuyén nong va thu y co so trén dia ban Quang Trij.

- Gitip UBND xa phu trach cong tac tha y

- Thuong xuyén theo doi viéc chan nudi, danh bat va nudi trong thiy san,
khuyén nghi vé vu nuoi, glong, vat nuoi va thoi vu cho nhan dan.

- Theo d&i, nim bt s liéu thu hoach, khai thac danh bat va nudi trong thuy
san.

- Thyc hién mét s6 nhiém vu khac theo quy dinh cua phap luat chuyén nganh
va do Chu tich Uy ban nhan dan xa giao.

5. Chirc danh Phé Chi huy truéng BCH Quén sw, dong chi Nguyén Piic
Thanh

- Cung v6i Chi huy truong Quan sy phuy trach cong tac Quan sy Quoc phong
cta dja phuong. Chiu sy chi dao diéu hanh phan cong nhiém vu truc tiép ctia Chi
huy truong BCH Quan sy xa.

- Thyc hién mot s6 nhiém vu khac do Chu tich Uy ban nhan déan x4 giao.

6. HOi ngwoi cao tudi ong Lé Ngoc va Hoi chir thip doé nguwoi khuyet tat va
bao trg xa hgi ong Van Viét Mén



Hoat dong theo Diéu 2, Chuong I, Nghi dinh sé 45/NB-CP ngay 21/4/2010
cua Chinh phu quy dinh vé t chirc, hoat dong va quan ly hoi; thuc hién theo biéu
1¢ hoat dong cua Hoi da thong qua Pai hoi va duoc cép trén phé duyét. Chiu su
quan 1y nha nudc cip co sd.

7. Hop ddng lao ddng: (Tap vu, giao lién va bao vé co quan)

- Thuc hién céac cong viéc ciia minh theo Hop déng cong vi¢c hang nam; chiu
su phan cong chi dao cua UBND, Chu tich UBND xa.

UBND x3 6 thang va nam t6 chire so két, tong két. Khi can thiét UBND x4 co
thé triéu tap cac cudc hop bat thudong dé giai quyét cong viéc.

Can bg, cong churc, nguoi hoat dong khong chuyén trach Xa can cur chiric nang,
nhiém vu dugc phan cong, phat huy tinh nang dong, sang tao, hoan thanh tdt nhiém
vu duoc giao. Chu tich UBND xa can ctr vao mirc d§ hoan thanh nhiém vy dé danh
gia can bo, cong chirc cudi nim va xét dé khen thuong, ky luat dang véi quy dinh./.

Noi nhin: TM. UY BAN NHAN DAN
- UBND huyén; CHU TICH

- Thuong vu Pang uy; ;

- TT HBND xa; TV UBND

- CT MT va trudng cac doan thé;

- CB, CC, nguoi hoat dong khong CT x4;
- Luu: VT, VP.
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